Professionelle Führungs- und Verwaltungs-, sowie Aufbau – Dienstleistungen
Jede geschäftliche Tätigkeit, speziell wenn es um die Gründung, Verwaltung  und Aufbau von Geschäftsstrukturen in einem Finanzplatz wie Malta geht, verlangt nicht nur persönliche, sondern auch massgeschneiderte Lösungen, kombiniert mit einer vielfältigen Palette von Dienstleistungen. Aufgrund dieser Tatsache hat SWISS Administration Centre Ltd. ein mannigfaches Angebot von solchen Dienstleistungen entwickelt, die wir – zur besseren Übersicht – in drei verschiedene Gebiete aufgeteilt haben; nämlich:
· Aufbau – Dienstleistungen:

· Grundsätzliche Beratung sowie Strategieplanung zur Gründung von juristischen Strukturen unter optimalen wirtschaftlichen und steuerlichen Voraussetzungen
· Durchführung der gesetzlich geforderten Sorgfaltspflicht 

· Entwerfen der für die Registrierung notwendigen Dokumente

· Offizielle Registrierung der juristischen Strukturen

· Ordnungsgemässe Einführung bei einer der Banken in Malta und Eröffnung der benötigten Bankkonti

· Registrierung bei den maltesischen Steuerbehörden

· Komplettierung der Formalitäten für die gewünschte Bankbeziehung

· Festlegung der Buchhaltungstermine (Jahresabschluss, usw.)

· Unterstützung bei der Suche nach Büro-, Lager- oder Fabrikationsräumen (sofern zutreffend)

· Abschliessen von Miet- bzw. Arbeitsverträgen

· Personalregistrierung bei den Steuer- sowie Sozialbehörden (für gesetzliche Sozialversicherungen) (sofern zutreffend)

· Verschiedene andere Aufbaudienstleistungen, die erforderlich sind oder gewünscht werden.
· Administrative Dienstleistungen:

· Telefonbeantwortungsdienste

· Beantwortung eingehender Korrespondenz

· Bewirtschaftung Ihres Bankkontos inklusive Erledigung des Zahlungsverkehrs

· Weltweiter Versand von Dokumenten sowie Produkten (sofern zutreffend)

· Koordination bei Akkreditivgeschäften (sofern zutreffend)

· Ausstellen von Rechnungen mit Überwachung des Zahlungseinganges

· Bezahlung von ausstehenden Rechnungen 

· Überwachung Ihrer Wohnung oder Haus während Ihrer Abwesenheit

· Einreichen der jährlichen Steuererklärung 

· Einreichen der gesetzlich geforderten Mehrwertsteuerabrechnungen (sofern zutreffend)
· Einreichen der jährlich gesetzlich geforderten Registrierungsberichte

· Salär-, Versicherungs- und Pensionszahlungen an Personal (sofern zutreffend)

· Führung des Aktienregisters

· Erledigung von verschiedensten Sekretariatsarbeiten

· Erledigung aller Arbeiten im Zusammenhang mit der Domizilregistrierung

· Führung und Verwaltung Ihres Büros (sofern zutreffend)

· Übernahme von verschiedensten administrativen Dienstleistungen

· Management – Dienstleistungen:

· Gemäss Ihren Instruktionen wickeln wir die Geschäfte Ihrer juristischen Person(en) ab
· Aushandeln an Ihrer Stelle von Verträgen jeglicher Art 

· Vorbereitung und Durchführung von Eingaben zur Erlangung von weltweiten Patentrechten (sofern zutreffend)
· Vertretung Ihrer Interessen als Mitglied des Aufsichtsrates (Verwaltungsrates)

· Durchführung – in Ihrem Auftrag – des Versands von Werbekampagnen und des späteren Nachfassens
· Platzierung von Inseraten jeglicher Art
· Übernahme – an Ihrer Stelle – von Firmen und/oder Immobilien (sofern zutreffend)

· Vorbereitung von IPO’s (Initial Private Offering – Erste Privatemission)

· Kotierung von Aktien an der Börse von Malta oder anderen Börsen

· Personal Führungsdienstleistungen (sofern zutreffend)

· Regelmässige Geschäftsberichte über unsere Tätigkeit

· Vorbereitung der gesetzlich erforderlichen Jahresberichte

· Sollten mehrere Firmen gegründet werden, versuchen wir die Führungsaufgaben und/oder administrative Tätigkeiten zu koordinieren, um die Effizienz und Produktivität zu optimieren (sofern zutreffend)

·  Vorbereitung eines konsolidierten Jahresberichtes, falls von Ihnen gewünscht (sofern zutreffend)

· Ausführung verschiedener Führungsaufgaben, die gewünscht werden und nicht hier aufgeführt sind

Wir sind gerne bereit, Ihnen für die von uns angebotenen Dienstleistungen Preisofferten zu unterbreiten. Wir empfehlen Ihnen deshalb das möglichst exakte Ausfüllen des Fragbogens, den wir eigens zu diesem Zwecke entworfen haben. Diese Angaben  werden uns zu einem besseren Verständnis für Ihre Bedürfnisse und speziellen Anforderungen verhelfen. Nach Erhalt des Fragebogens, sind wir in der Lage Ihnen konkurrenzfähige Angebote vor zu schlagen. 
Unsere Dienstleistungen sind einzeln oder in jeder beliebigen Kombination erhältlich. 

Sollten zusätzliche Dienstleistungen erforderlich sein, die wir nicht erwähnt haben, werden wir Ihre persönlichen Bedürfnisse gerne mit Ihnen diskutieren, um eine massgeschneiderte Lösung für Sie zu finden und – wenn möglich – zu offerieren. 
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